National Association

Czech National Taekwon-Do Union ITF

Varhulikové 1582/24 | Praha 7, 17000 Czech Republic
Company nr.: 26635861

Tax ID: CZ26635861

Registration: L 13917

Sportovni narodni reprezentace Ceské narodni unie Taekwon-Do
ITF

Smérnice pro narodni reprezentaci — schvaleno dne 17. 6. 2015

1. Zakladni ustanoveni

a) Oddgleni sportovni reprezentace Ceské narodni unie Tackwon-Do ITF (déle jen oddéleni sportovni
reprezentace) komplexné zabezpecuje v ramci unijni organizacni struktury pfipravu a ucast

vybranych ¢lent unie — reprezentantii, na vrcholnych mezinarodnich soutézich jakymi jsou

Mistrovstvi svéta, Mistrovstvi Evropy, Evropsky pohar vSech vékovych kategorii, v¢. ucasti na piipravnych
mezinarodnich soutézich a zahrani¢nich soustiedéni.

b) Oddéleni sportovni reprezentace vyuziva ke kryti svych vydaja finanéni prostfedky unie. Oddéleni
sportovni reprezentace hospodaii s poskytnutou ¢astkou v souladu se v§emi platnymi pfedpisy unie,
platnymi zdkony a nafizenimi Ceské republiky, vychovy i internimi predpisy a nafizeni unie, s pééi tadného
hospodafie, na zdkladé Radou schvéleného rozpoctu.

¢) Odd¢leni sportovni reprezentace je v ramci unie strategicky fizeno Radou unie (schvalovani koncepci,
stanoveni dlouhodobych cili, ukolt a jejich priorit, vytyc¢eni dlouhodobych strategii, schvalovani rozpoctu,
hodnoceni, kontrola) a operativné prezidentem unie (fizeni lidskych zdroji, provozni operativa,
administrativni postupy, koordinace postupt feSeni tkoll, vedeni, kontrola).

d) Cilem ¢innosti odd¢leni sportovni reprezentace je dosazeni nejvyssi urovné reprezentace unie,

Ceské republiky i Tackwon-Do ITF na mezinarodnim i tuzemském poli a to nejen $pickovymi
sportovnimi vysledky, ale také svym vystupovanim, chovanim a profesionalni tirovni discipliny a
organizovanosti.

2. Rozpocet oddéleni statni reprezentace

a) Cerpani Gi¢elové dotace na &innost statni sportovni reprezentace se v ramci unie fidi zavaznym
rozpoctem odd¢leni sportovni reprezentace, ktery predklada Radé ke schvaleni v terminu ji

stanovenym, vedouci odd¢€leni reprezentace (dale jen vedouci odd¢€leni). Rozpocet odd€leni

sportovni reprezentace musi byt vzdy vyrovnany a je pro toto odd€leni zavazny. Veskeré

ptipadné nezbytné nutné korekce v tomto rozpoctu musi byt vzdy predem projednany s a

nasledné¢ schvaleny Radou svazu.

b) Cerpani prosttedkil z odsouhlaseného rozpoé&tu oddéleni sportovni reprezentace je v pravomoci
tohoto oddé€leni. Vedouci oddéleni pravideln€ informuje Radu svazu o pribchu erpani

finan¢nich prostfedki a bilanci, vzhledem ke schvalenému rozpoctu a vydava kone¢nou zpravu

o zpusobu vycerpani rozpoctu.

c¢) Vsechny zpiisoby a postupy nakléddani s ucelovou statni dotaci oddélenim sportovni

reprezentace se fidi ustanovenim této smérnice, ve znéni vSech jejich ptipadnych zmén a

dodatki.

3. Struktura oddéleni sportovni reprezentace svazu

a) V cele oddéleni sportovni reprezentace, ve funkci vedouciho oddéleni, je trenér reprezentace,
jmenovan a odvolavan Radou svazu.

b) Vedouci oddélenti je z titulu své funkce Radou povéten dohlizet na ¢innost odd€leni sportovni
reprezentace unie v zalezitostech tykajicich se sportovni reprezentace unie. Ke konkrétnim

pravnim ukoniim jménem unie musi byt vzdy pfedem zmocnén prezidentem svazu. Pfi vSech



jednanich jménem unie vné organizace je povinen vzdy pfedem koordinovat své postupy

s prezidentem unie.

¢) Mezi zakladni tkoly trenéra narodni reprezentace unie patii piedevsim prosazovat

stanoviska a zajmy Rady unie, dohlizet na plnéni vSech stanovenych ukoll a implementaci

vSech Radou vyty¢enych koncepci a strategii. Dba na to, aby byly disledné dodrzovany predem
vytycené zasady organizacni kultury a politiky unie pfi ¢innostech oddéleni a koordinuje

postupy mezi Radou unie, prezidentem unie a oddélenim a to zejména v téchto oblastech:

- komunikace mezi oddélenim sportovni reprezentace, Radou a prezidentem svazu

- ndvrhy plant ¢innosti oddéleni, pritbézné sledovani jeho plnéni, navrhy na korekci plana

- koordinace ¢innosti realizaci akci reprezentace

- nadvrhy rozpoctu oddéleni, pribézné sledovani Cerpani rozpoctu, navrhy korekci rozpoctu,
provozni kontrola hospodateni oddéleni se svéfenymi finan¢nimi prostfedky

- dohled nad procesem zabezpeceni odd¢leni reprezentace potiebnym materidlem, ptipravou

plant a organizaci nékupt

- dohled nad evidenci a hospodaienim s materialem oddéleni

- vybér potencialnich reprezentantli pro uzavieni smluv s unii

- pfedkladéni nominaci reprezentantii na souté¢ze Rad€ unie (na zaklad¢ spoluprace s trenéry Skol a oddila)
- sestaveni navrhit odmeén reprezentantt, jejich predkladani Radeé unie

- korespondence odd¢€leni sportovni reprezentace unie

d) Na konci kalendainiho roku, nejpozdéji vSak na poslednim jednani Rady v kalendafnim roce
predklada vedouci oddéleni za toto oddéleni Rad¢ ke schvaleni navrh sloZeni realizaéniho tymu
sportovni reprezentace unie (dale realiza¢ni tym) pro nasledujici kalendaini rok.

e) Realiza¢ni tym je sloZen z trenéri piipadné asistentd — ¢lenti unie, v €ele s hlavnim trenérem, manaZera
reprezentace (pokud je jmenovan), 1¢kare(l1) reprezentace a mezinarodnich rozhodcich.

f) Napln pracovnich ¢innosti ¢lent realizacniho tymu, jejich prava a povinnosti jsou specifikovany
ve smlouvach uzavienych mezi unii a jednotlivymi ¢leny realiza¢niho tymu, nebo jsou
specifikovany v ptiloze jmenovaciho dekretu.

4. Ekonomika oddéleni sportovni reprezentace svazu

a) Hospodafeni s financnimi prostfedky na statni sportovni reprezentaci je evidovano na

v podvojném ucetnictvi unie sekretafem unie, v souladu s obecné platnymi piedpisy, zejména zakonem ¢.
563/1991 Sb. o ucetnictvi ve znéni pozdejsich predpist, v souladu s metodickymi pokyny, ptedpisy a
nafizenimi MF CR a znénim pfislusnych ustanoveni této smérnice.

b) Pfi Cerpani finan¢nich prosttedkii z rozpoctu oddéleni sportovni reprezentace musi byt v mezich
moznosti preferovany bezhotovostni platby které provadi vyhradné¢ sekretar unie.

c) Hospodateni oddéleni sportovni reprezentace podléha pravidelné roc¢ni kontrole Revizni komisi
unie, ktera predklada vysledek revize Radé€ unie a verifikuje zavérecny vykaz unie o fadném

a ucelném vyuziti finan¢nich prostredk.

5. Material oddéleni statni reprezentace

a) VeSkery material pofizeny pro potfeby sportovni reprezentace z icelové dotace na statni
sportovni reprezentaci musi byt zakoupen a uzivan v souladu s platnymi piedpisy o vyuZiti
prostiedkil ucelové statni dotace na statni reprezentaci. Hospodateni a nakladani s materidlem se
tidi obecné platnymi predpisy, ustanovenimi této smernice a vSemi dal§imi piedpisy a

nafizenimi platnymi v ramci unie.

b) Veskery material sportovni reprezentace unie a jeho pohyb v ramci jeho pouzivani podléha
evidenci dle ustanoveni této smérnice jako material:

* Jednorazovy, nizs$i hodnoty, k okamzité spotiebé

* s definovanou zivotnosti, po pfidéleni nevratny

* s definovanou Zivotnosti, po pfidéleni pfipadné vratny

* na skladé odd¢leni sportovni reprezentace.

V ptiloze této smérnice je uveden zékladni seznam kategorii materidlu pouzivaného oddélenim
sportovni reprezentace (vyzbroj a vystroj reprezentantti, tréninkové pomiicky a vybaveni,
vybaveni ¢lent realiza¢niho tymu) spolu se zavaznou planovanou Zivotnosti jednotlivych
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polozek seznamu. Soucasti tohoto seznamu jsou i zadvazné instrukce o nakladani s timto

materidlem a postupu pii ukonceni ¢innosti reprezentanta ¢i ¢lena realiza¢niho tymu s ohledem

na zapuj¢eny material.

¢) Minimaln¢ jednou ro¢né a dale kdykoliv bude shledano nezbytnym bude Radou unie

ustanovena likvida¢ni komise, kterd na doporuceni inventariza¢ni komise, po schvaleni Radou

unie provede likvidaci a odepsani z evidence opottebeného, poskozeného ¢i nepouzitelného

materialu, evidovaného v odd¢leni sportovni reprezentace unie.

6. Ob¢h ucetnich dokladi oddéleni sportovni reprezentace

a). Obéhem ucetnich dokladi uvedenym v této smérnici je myslen postup predavani doklad od

jejich vyhotoveni az po archivaci a ptesné vymezuje opravnéni a odpovédnost jednotlivych osob

v ramci unie za ovéfeni jejich vécné a formalni spravnosti.

b) Ob¢h ucetnich dokladl probihé v nasledujicich krocich:

1. hlavni trenér - kontrola vécné spravnosti udaji uvedenych v dokladu

Jedna se o pripady vydaji odd€leni reprezentace hrazenych pifimo hlavnim trenérem

v hotovosti ze zdloh na vedoucim oddéleni ptedem schvélené vydaje jako naptiklad drobné

nakupy v hotovosti (I1éky, potraviny, nadpoje, material nizsi hodnoty), vyplaty cestovného
reprezentantim, trenérim a ¢leniim realiza¢niho tymu, ptispévky na zkvalitnéni stravy,

smluvni ndhrady uslého zisku apod.

Vsechny doklady souvisejici s vySe uvedenou skupinou vydaji budou verifikovany

podpisem hlavniho trenéra pfimo na dokladu, ktery timto potvrzuje spravnost udaji

v dokladu tj. datum, mnozstvi zbozi, kvalitu a cenu.

V ptipadé¢, Ze hlavni trenér bude osobné povéien objednédnim sluzby €i zbozi, je povinen

zaslat neprodlen¢ na sekretariat unie kopii jim vystavené objednavky.

2. vedouci odd¢leni reprezentace - kontrola faktické opravnénosti vydaje Vedouci oddéleni reprezentace
ovetuje svym podpisem faktickou opravnénost vydaje v ucetnich dokladech tj. ii€el, mnozstvi zbozi ¢i
rozsah sluzeb a ¢astky vydaje na dokladech ve vztahu ke schvalenému rozpocétu oddéleni, okamzitému stavu
finanénich prostfedki unie a konkrétnimu rozhodnuti kompetentnich organti unie. Kontrolu ucéetnich
dokladi o vydajich uhrazenych v hotovosti provadi na sekretariatu unie ex post. V piipadé faktur jsou mu
struéné informace o doslé faktute poskytovany predem prostiednictvim e-mailu ihned po jejich doruceni. V
ptipad¢, ze vedouci oddéleni reprezentace neparafuje fakturu predem v obdobi splatnosti, ¢i nevznese
namitku proti idajim obsazenym ve faktufe na zakladé informaci v e-mailu, bude faktura ¢i jiny G¢etni
doklad sekretaridtem uhrazen v predepsané lhuté splatnosti a vedouci oddéleni reprezentace provede jejich
ovéfeni ex post.

3. statutarni zastupce - schvaleni vydaje

Prezident unie provadi schvaleni vydaje ucetnich dokladu poté, co je na nich podpisem

vyznaceno oveétreni spravnosti udajii vedoucim oddé€leni reprezentace.

7. Pravomoci a proces rozhodovani

a) Veskera zavazna provozni rozhodnuti oddéleni sportovni reprezentace unie, navrhy podkladi

ke schvaleni Radé unie apod. ptesahujici obvyklé pravomoci hlavniho trenéra reprezentace

musi byt projednana s vedoucim odd¢€leni sportovni reprezentace unie a méla by byt

konsensem nazoru hlavniho trenéra a vedouciho odd¢leni.

b) V ptipad¢, ze se k dané problematice nepodafi najit vhodné spole¢né stanovisko, musi byt

sporna zalezitost projednana s prezidentem unie.

¢) Pouze ve vyjimecnych ptipadech, kdy nelze ani pfi tripartitnim jednanim mezi hlavnim

trenérem, vedoucim oddéleni sportovni reprezentace a prezidentem dosdhnout konsensu na

vhodné feseni, ucini potiebné rozhodnuti Rada unie.
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